Imi¢ i nazwisko ECDL

EDYTOR TEKSTU MICROSOFT WORID

Automatyczne numerowanie
Pory roku :

1. Wiosna

2. Lato

3. Jesien

4. Zima

Automatyczne wyliczanie :

To lubie :
F jesc
& spaé
&~ shuicha¢ muzyki
F  sport

Indeksy gorne i dolne

Temperatura ciata kury wynosi 39°C (caty czas ma gorgczke)
E=mc? — rbwnowazno$¢ masy i energii (Albert Einstein)
F(x,)=ax,*+bx,+c

O godz. 11% konczymy zajecia

Wstawianie grafiki i pola tekstowego

il

QH

To jest tekst wysrodkowany umieszczony w polu
tekstowym. Pole tekstowe wstawiamy wtedy, kiedy
chcemy tekst w nim umieszczony przesuwac w
dowolne miejsce w dokumencie

Microsoft Wordart

e

Wstawianie svmboli (czcionka zwvkly tekst, wingdings

Ry Vs

@ 3743248
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§ 22.1 Kodeksu Drogowego
Diisseldorf, Erich Késtnerstral3e 2
Besancon, Genéve, Angouléme
sina+cos’a=1
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Praca z tabulatorami (wyréwnywanie tabulatorami)

Lp Nazwisko Imie¢ Adres

1 Krolik Waldemar  00-950 WARSZAWA
2 Beksa Florentyna  63-646 POZNAN

3 Baranczykiewicz Brygida 68-200 ZARY

Praca z edytorem tabel

a) Dane osobowe

Lp Nazwisko Imi¢ Adres

1 Nowak Jan 68-200 Zary, ul. Poniatowskiego 3/27

2 Kowalski Stanistaw 00-950 Warszawa, ul. Woronicza 17

3 Kaczmarek Ewa 63-330 Poznan, Al. Niepodlegtosci 43b/5
4 Kot Anna 46-300 Olesno Slaskie, ul. 1 Maja 13/1

b) Arkusz ocen

. . OCENY .
Lp Nazwisko Imig¢ Podpis
NC Word | Excel Ogolna

DN h|[WIN |-

c) Polecenie ksiegowania

PK Data Zaksiegowac
POLECENIE wystawienia pod data
KSIEGOWANIA
KONTO SUMY
‘ Lp | Dowod Tres¢ Winien | Ma Pojedyncze-czastkowe | Ogolne-kontrolne

- ]
Do przeniesienia
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