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REGULAMIN PROJEKTU ,,ECDL Bez Barier”

8§ 1 Definicje

Organizator (Beneficjent): Gdela Krystyna AKUSTICA.MED z siedzibg w 21-500 Biata Podlaska,
ul. Sadowa 14 lok. 16, numer wpisu 13546, NIP 537-125-90-02, REGON 060372427

Projekt: projekt pt. ,ECDL Bez Barier” nr POKL.09.06.02-14-316/14, nr umowy: UDA-
POKL.09.06.02-14-316/14-00 zawartej przez Gdela Krystyna AKUSTICA.MED z Mazowieckq
Jednostkg Wdrazania Projektéw Unijnych. w dniu 03.10.2014 roku.

Regulamin: Regulamin uczestnictwa w projekcie pt. ,ECDL Bez Barier”.

Kandydat: osoba ubiegajaca sie o kwalifikacje do udziatu w Projekcie na podstawie zasad
okreslonych w regulaminie Projektu.

Uczestnik: Kandydat, ktory spetnia wymogi okreslone w regulaminie Projektu i ktdry zostat
zakwalifikowany do udziatlu w nim podpisujac umowe o uczestnictwo w Projekcie.

Osoba niepelnosprawna: osoba posiadajgca aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Osoba niepelnosprawna nieslyszaca: osoba posiadajgca aktualne orzeczenie o
niepetnosprawnosci narzadu stuchu.

Osoba bezrobotna: osoba niezatrudniona nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej i
niewykonujaca innej pracy zarobkowej, zdolna i gotowa do podjecia zatrudnienia w pelnym
wymiarze czasu pracy obowigzujagcym w danym zawodzie lub stuzbie albo innej pracy zarobkowej,
albo jezeli jest osobg niepetnosprawng, zdolna i gotowa do podjecia zatrudnienia co najmniej w
potowie tego wymiaru czasu pracy, nieuczaca sie w szkole.

Osoba nieaktywna zawodowo: osoba niezatrudniona nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
niewykonujaca innej pracy zarobkowej i nie poszukujaca pracy.

§ 2 Postanowienia ogéine

Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa w projekcie ,,ECDL Bez Barier” realizowanym w
ramach Priorytetu IX ,Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach”, Dziatanie 9.6
»,Upowszechnienie uczenia sie dorostych”, Poddziatanie 9.6.2 ,Podwyzszanie kompetencji osob
dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykéw obcych” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013.

Realizatorem projektu (Beneficjentem) jest Gdela Krystyna AKUSTICA.MED z siedzibg w 21-500
Biata Podlaska, ul. Sadowa 14 lok. 16, numer wpisu 13546, NIP 537-125-90-02, REGON
060372427.

Biuro projektu ,,ECDL Bez Barier” miesci sie w Warszawie (00-216) przy ulicy Konwiktorskiej 7 lok.
43/2.

Projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej (UE) w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego (EFS) na podstawie umowy podpisanej z Instytucja Posredniczacg -
Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Produktéw Unijnych.

Okres realizacji projektu: 1.09.2014 - 30.06.2015.

Zasieg: wojewodztwo mazowieckie.

W ramach projektu wsparciem objetych zostanie 160 osdb niepetnosprawnych spetniajacych
kryteria uczestnictwa w Projekcie.

Projekt realizuje:

AKUSTICA
IED Akustica.Med Krystyna Gdel
o ot BEZ
- 21-500 Biata Podlaska BARIER



UNIA EUROPEJSKA Rioh

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o0

Projekt wspétfinansowany ze sSrodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

8§ 3 Zakres wsparcia

Wsparcie oferowane w ramach projektu obejmuje szkolenie:

ECDL BASE - jest to certyfikat potwierdzajacy kompetencie wybranych czterech modutow z
dostepnych w programie ECDL Base. Uczestnik zdaje egzaminy dokfadnie na takich samych
zasadach jak w przypadku pelnego certyfikatu ECDL. Na certyfikacie ECDL Base bedg wypisane
nazwy modutdw z ktérych kandydat zdat egzaminy.

Szkolenia realizowane bedg w 4 blokach tematycznych. Kazdy uczestnik musi wzig¢ udziat we
wszystkich 4 blokach tematycznych.

Wykaz modutéw:

Podstawy pracy z komputerem
Podstawy pracy w sieci
Przetwarzanie tekstow
Arkusze kalkulacyjne

PN

8 4 Uczestnicy Projektu

Projekt skierowany jest do 160 niepetnosprawnych osob dorostych w przedziale wiekowym pomiedzy
25-65 rokiem zycia (w tym 88 kobiet i 72 mezczyzn), z czego 40 to osoby w przedziale wiekowym
pomiedzy 50 - 64 rokiem zycia (22 kobiety, 18 mezczyzn). Cata grupa docelowa to osoby
niepetnosprawne; uczace sie; pracujace i zamieszkujace na obszarze wojewddztwa mazowieckiego w
rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego, uczestniczace z wiasnej inicjatywy w szkoleniach w celu
podwyzszenia umiejetnosci i kompetenciji w obszarach teleinformatyki, a w szczegdlnosci osoby o niskich
kwalifikacjach.

8§ 5 Kryteria uczestnictwa w projekcie

Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest:

Zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem

Dostarczenie wypetnionego Formularza zgtoszeniowego

Dostarczenie wypetnionej deklarac(:j]l uczestnictwa w projekcie

Dostarczenie wypetnionego oswiadczenia o przynaleznosci Kandydata do grupy docelowej.
Pozytywne zakwalifikowanie przez Komisje Rekrutacyjna.

Podpisanie oswiadczenia/zgody na przetwarzanie danych osobowych

Podpisanie umowy o uczestnictwo w Projekcie

Dokumenty dostepne sa w Biurze Projektu oraz na stronie www.akusticamed.com w zakfadce
Projekty Unijne.

oNUIhWNE

§ 6 Zasady kwalifikacji Uczestnikow

1. Kwalifikacja Uczestnikow dokonywana jest przez Komisje Rekrutacyjng ztozong z czionkéw
zespotu projektowego: koordynator projektu oraz specjalisty ds. organizacyjnych.

2. Rekrutacja ma charakter ciagty i jest prowadzona do momentu pozytywnego zakwalifikowania
160 osdb.

3. Komisja rekrutacyjna dokonuje kwalifikacji Uczestnikow biorgc pod uwage nastepujace
kryteria:

a) kryteria formalne:

- status osoby niepetnosprawnej

- nauka, praca lub zamieszkiwanie na terenie wojewddztwa mazowieckiego
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- wiek 25-64

b) kryteria dodatkowe:

- nieuczestniczenie do tej pory w szkoleniach finansowanych w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

- nizsze wyksztatcenie

- nizszy dochdd netto przypadajacy na osobe w gospodarstwie domowym

5. W przypadku gdy liczba chetnych przewyzszy liczbe 160 miejsc, utworzone zostang listy
rezerwowe.

6. Lista rezerwowa w kazdej edycji bedzie wynosi¢ maksymalnie 10 oséb.

7. Lista rezerwowa bedzie tworzona zgodnie z kryteriami rekrutacyjnymi.

8. Kandydaci z listy rezerwowej beda kwalifikowani w przypadku rezygnacji osob z listy
podstawowej.

9. Kandydaci z listy rezerwowej otrzymajq wsparcie niewykorzystane przez osoby, ktore
zastgpity.

10. W przypadku dokumentacji niekompletnej Organizator wezwie do uzupetnienia brakow w
terminie 7 dni.

11. Kandydaci zakwalifikowani/niezakwalifikowani do udzialu w Projekcie zostang o tym
poinformowane telefonicznie lub drogg mailowa.

8§ 7 Organizacja ustug

1. Uslugi $wiadczone bedg w salach szkoleniowych w miejscowoséciach: Warszawa (80 osob),
SiedIce (80 os6b)

2. Zajecia w ramach projektu odbywac sie bedg w 16-tu grupach, liczacych maksymalnie 10
osob kazda.

3. Zajecia odbywac¢ sie beda przez 10 dni roboczych, w dwodch trybach: porannym lub
popotudniowym po 6h dydaktycznych dziennie.

4. Podczas zaje¢ Uczestnicy otrzymujg poczestunek w postaci cieptego positku.

5. W przypadku nieobecnosci na zajeciach uczestnik zobowigze sie do samodzielnego
nadrobienia zalegtosci lub - jesli bedzie to mozliwe - odrobienia ich z inng grupa.

6. Usprawiedliwienie opuszczonych zaje¢ nastepuje poprzez pisemne wyjasnienie i dokument
potwierdzajgcy wystgpienie okolicznosci usprawiedliwiajgcych nieobecnos¢ (maksymalna absencja
uczestnikdow wynosi 20% wszystkich zajec).

7. Uczestnicy kurséw otrzymujg materiaty szkoleniowe w postaci skryptu (podrecznika) z ECDL
Base, dtugopisu oraz notatnika.

8. Wyboru materiatéw szkoleniowych dokonuje personel projektu w porozumieniu z trenerami.

9. Uczestnik zobowigzany jest do:

- regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w szkoleniach oraz do potwierdzenia
swojej obecnosci na liscie obecnosci,

- pisemnego usprawiedliwienia swojej nieobecnosci na zasadach przewidzianych w Umowie,

- wypetniania ankiet oceniajacych zajecia prowadzone w ramach Projektu,

- wypetniania testéw oceniajacych wiedze uczestnika na réznych etapach trwania szkolenia,

- przystgpienia do egzaminu z ECDL Base.

10. Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia o ukonfczeniu szkolenia jest obecnos¢
na min. 80% zaje¢ w ramach szkolenia.

11. Warunkiem otrzymania certyfikatu ECDL Base jest uzyskanie minimum 75% pozytywnych
odpowiedzi na egzaminie.

12. Niezaleznie od wyniku egzaminu z ECDL Base wszyscy Uczestnicy, ktdrzy ukonczg szkolenie,
otrzymajg zaswiadczenie o jego ukonczeniu (zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 3.02.2006 r.).
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§ 8 Zasady monitoringu Uczestnikow

1. Uczestnicy zobowigzani sg do kazdorazowego potwierdzania: obecnosci na zajeciach, odbioru
cieptego positku (jesli z niego skorzystali) oraz materiatéw szkoleniowych, poprzez ztozenie podpisu
na odpowiednich listach.

2. Uczestnicy zobowigzani sgq do wypetniania ankiet monitorujgcych na pierwszych i ostatnich
zajeciach oraz trakcie uczestnictwa w projekcie.

3. Uczestnicy zobowigzani sgq do pisemnego informowania Organizatora o ewentualnych
zmianach swojej sytuacji zawodowej.

4. Informacje o ktérych mowa w punktach 1-3 bedg wykorzystywane do wywigzania sie
Organizatora z obowigzkdéw sprawozdawczych z realizacji projektu wobec Instytucji Posredniczace;j.

8§ 9 Obowiazki Uczestnikow

1. Uczestnicy posiadajg nastepujace obowigzki:

a) Przestrzeganie niniejszego Regulaminu

b) Punktualne przychodzenie na zajecia

c) Rzetelne przygotowywanie sie do zajec¢ zgodnie z poleceniami treneréw
d) Przystgpienie do egzaminu koncowego

e) Poddawanie sie monitoringowi zgodnie z zasadami o ktérych mowa w § 7

8§ 10 Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

1. Rezygnacja z udziatlu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i nastepuje
poprzez ztozenie pisemnego o$wiadczenia na formularzu dostarczonym przez Organizatora.

2. Uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu mogq wynikac z przyczyn
natury zdrowotnej lub dziatania sity wyzszej i z zasady nie moga by¢ znane przez Uczestnika w
momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

3. Organizator zastrzega sobie prawo do skreslenia Uczestnika z listy uczestnikow szkolenia w
przypadku naruszenia przez niego niniejszego regulaminu.

4. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy oséb zakwalifikowanych do projektu, jego
miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej zgodnie z zasadami zawartymi w § 5.

§ 11 Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sa przez Organizatora projektu.

2. Ostateczna interpretacja ,Regulaminu Projektu” nalezy do Organizatora w oparciu o wytyczne dla
instytucji biorgcych udziat we wdrazaniu Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

3. W przypadku zmiany w/w wytycznych Organizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego
Regulaminu w trakcie trwania projektu.

4. Regulamin wchodzi w zycie w dniu 1.09.2014 r.

(Miejscowos¢, data) (Podpis Uczestnika)
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